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教务日常管理

学院领导上班首日走访慰问教职工 强调尽快收心投入工作
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本院3月2日讯（宣传统战部报道）一元复始，万象更新，今天是寒假结束后的第一个工作日。上午，学院党委书记张继友、院长黄景贵、党委副书记徐畅、副院长唐学成来到各处（室）、系（部），亲切看望慰问广大教职工，感谢他们在平凡工作上的默默坚守和奉献，希望大家迅速从过年的节日气氛中走出来，以饱满的精神状态投入到新学期紧张有序的工作当中。

一大早，各处（室）、系（部）的行政工作人员精神抖擞，认真打扫办公室、会议室卫生，检查多媒体教室、实训室各项设备，以整洁的面貌迎接新学期的到来。“新年好，大家辛苦了！”每来到一间办公室，院领导们和教职工一一握手问候，送去新春祝福。张继友书记表示，在寒假期间，保卫处、后勤处等多个部门的同志舍小家顾大家，坚守岗位，保证了学院在假期期间的正常秩序，他代表学院党委表示衷心感谢和亲切慰问。黄景贵院长指出，新学期开学在即，希望大家以只争朝夕的态度，振奋精神，奋发有为，做好开学各项准备工作，迎接同学们返校上课。

院领导们十分关心大家的工作环境，要求根据工作需要，结合实际情况适当添置办公设备、绿色植物，让教职工更加健康舒心地工作。

学院党委委员、组织人事处处长胡友波，党政办公室主任杜钢清等陪同看望。

我院多部门联合对新学期教学条件开展检查
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本院3月6日讯（教务处报道）为了保障新学期各项教育教学工作顺利开展，3月6日上午，教务处、党政办、纪检监察处、后勤处、实训中心等多个部门负责人组成检查组，对第一教学楼、第二教学楼的课室卫生以及电教仪器、桌椅配置、电源灯光、空调风扇等教学设备设施进行了全面联合检查。

从整个检查情况看，检查组认为教学楼开学前准备工作情况总体良好，对相关单位、部门的准备工作给予肯定。同时，检查组对检查过程中发现的问题也提出了整改意见，要求相关部门及时处理存在问题，保证新学期教学工作有效、规范开展，为师生营造良好的教学环境。

我院开学第一天教学秩序井然
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本院3月9日讯（宣传统战部报道）3月9日，我院迎来了2015年春季新学期上课的第一天。黄景贵院长来到教学第一线，对教学准备、教学安排、教师授课、学生到课、课堂秩序等情况进行了全面检查。
上午8时许，院领导深入到教学楼、实训楼，逐一前往各个教室，在教室外或驻足聆听，或细心察看，对教师们积极创新教学手段和方法，增强教学生动性和吸引力的做法表示肯定。课间休息时间，黄景贵院长就教学方法、课堂组织、学生考勤和后勤服务工作与任课教师进行了交流，并听取了师生的意见和建议。针对检查中发现的问题，黄院长要求各单位要高度重视，采取有力措施协调解决，确保本学期教学工作的高质量运行。
从检查的情况来看，我院教师教风良好，能以饱满的精神状态全身心投入到教学工作，备课充分，授课热情高，教学效果较好，课堂气氛活跃，师生互动效果好。绝大部分学生能按时返校学习上课，学习态度端正，课堂纪律良好。全院教学场地环境卫生干净整洁，教学设备和设施运行正常。全院师生在新学期伊始展现出了良好的精神风貌和饱满的工作、学习热情；整体教学秩序井然，各项教育、教学及管理工作有条不紊，为我院本学期教学工作的顺利开展创造了一个良好的开端。
党政办公室、组织人事处、教务处、学生工作处、宣传统战部、纪检监察处、实训中心等部门负责人陪同检查。

省教育厅督导组莅校检查 肯定我院春季开学工作
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本院3月10日讯（宣传统战部报道）2015年3月10日，海南省教育厅督导组一行4人在督导组组长、省教育厅高教处副处长杨鹏的带领下前来我院，对我院2015年春季开学工作进行专项检查。
督导组一行听取了我院黄景贵院长对开学条件保障、校园安全工作、规范办学行为、教师队伍建设、开学工作专项督导自查抽查以及专项工作部署落实等方面的汇报，并实地走访了教学楼、图书馆、学生宿舍、学生食堂等教学、生活场所。
督导组组长杨鹏对我院春季开学工作成效表示肯定，认为我院开学工作准备充分，安全工作措施得力，教育教学秩序井然，办学行为规范有序，常规管理扎实有效，校园环境整洁美观，教育教学效果显著。同时就我院食堂食品卫生管理等方面存在的一些问题提出了建设性意见。
我院唐学成副院长以及各相关部门负责人出席工作汇报会。
海南省人大常委会职业教育法执法检查组莅临我院检查工作
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本院4月2日讯（宣传统战部报道）4月1日下午，海南省人大常委会委员、教科文卫工委主任黄国泰带领省人大常委会职业教育法执法检查组来到我院开展检查工作。我院领导班子成员陪同检查并参加座谈会。

检查组一行实地考察了我院学术交流中心和旅游管理系、财务管理系、工商管理系的校内实训基地建设情况，与师生亲切交流，详细了解我院的招生就业、校企合作、教学实训、人才培养、学生学习等情况。检查组对我院的办学给予了充分肯定，并对我校未来发展寄予厚望。
在座谈会上，黄国泰副组长指出，受全国人大常委会委托，省人大常委会组织执法检查组对全省实施《中华人民共和国职业教育法》和《海南省实施<中华人民共和国职业教育法>办法》的情况进行检查，同时开展深度调研。他对海南经贸职业技术学院等学校在职业教育法颁布以来取得的快速发展和办学成就深感欣慰。他强调，中央高度重视职业教育的发展，不断加大对职业教育的支持力度。当前，我们要发展好职业教育，一是要从思想上正确认识职业教育，区别中职、专科和本科职业教育的人才培养特点及其关系；二是职业院校要有准确定位；三是职业院校要办出特色。他希望大家从贯彻落实职业教育法、推动海南职业教育发展过程中遇到的问题等方面多提建议。执法检查组的同志认真听取我院领导发言并适时答疑解惑，亲切交谈。
我院党委书记张继友感谢海南省委省政府对我院教育事业的大力支持，并从海南省职业教育发展整体布局、高职院校办学层次与发展、完善职业法关于校企合作与国际合作的政策和政府主导建立职业教育交流平台等方面向检查组提出了建设性的建议。我院院长黄景贵向检查组汇报了我院教育发展的基本情况，并从理顺后勤社会化管理体制、进一步落实职业院校办学自主权、落实国家骨干高职院校相关政策和高职院校教师职称评定政策等方面提出建议，希望政府继续给予关心与支持。
此外，海南省机电工程学校、海南省经济技术学校、海南省旅游学校、海南省文化艺术学校等中职学校的领导和海口观澜湖旅游度假区、海口民间旅行社等企业代表也在座谈会上发言。学院党政办公室、组织人事处、宣传统战部、计划财务处、教务处、学生工作处、招生就业办公室、后勤处和实训中心负责人陪同检查并参加座谈会。
会议与通报
高等教育出版社经管分社社长赵洁应邀来我院作报告

本院3月4日讯（教务处报道）2015年3月3日，高等教育出版社经管分社社长赵洁应邀莅临我院，作了题为《变化的课堂——信息技术时代下的课堂变革和教学资源建设》的精彩报告。报告会由学院院长黄景贵教授主持，全院200余名教职工到场聆听报告。
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赵洁社长在报告中绍了专业教学资源库的建设、课程建设的新形态、网络信息技术给教学带来的巨大变化、基于数字平台的优质资源建设和信息技术给教材带来的变化——以创新的思维建设高职高专教材等五个方面的内容，强调职业教育应当注重体验、认识、反思和应用，要通过教学设计真正展现出以能力为本位的人才培养过程。她表示，目前高职教材越来越趋于多样化、立体化、数字化，希望教师“用教材、用好教材、用活教材”。
会后，与会教师普遍表示，报告开阔了视野，更新了观念，对信息技术时代下的课堂变革和教学资源建设和教材建设有了进一步的了解，对我院教学质量工程提升和参与国家专业教学资源库建设工作都具有很好的指导和促进作用。
中央财大税收教育研究所所长贾绍华教授应邀到我院讲座
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本院3月13日讯（宣传统战部报道）2015年3月12日下午三点，“经贸大讲堂”大学生成长成才系列讲座在第一号教学楼306教室正式拉开了帷幕。中央财经大学税收教育研究所所长、中国财税法学研究会副会长贾绍华教授应邀前来我院为2014级物流本科班的学生作了专题为《博弈论的思想方法》的讲座。我院院长黄景贵教授主持，教务处和工商管理系的负责人和部分教师参加了讲座。

“战争是怎样发生的？”贾绍华教授以一个小故事引入正题，指出学习博弈论的目的在于全面、系统了解其基本理论，寻求用这种智慧来指导我们的思想与行为。他从博弈的构成要素、博弈的分类、博弈论的思想方法、博弈论的启示等四方面对博弈论作了细致的讲解，静态博弈、零和博弈、合作博弈等原本深奥的理论在贾教授幽默、诙谐的小故事中也显得格外浅显实在却又饱含生活的智慧。
在2个小时的精彩讲座中，贾绍华教授以深入浅出、幽默风趣的授课风格，关注热点、启迪智慧的讲座内容，多次赢得了同学们的热烈掌声。通过此次讲座，同学们不仅从简单有趣的故事中对博弈论的相关知识理论有了基本了解，而且体会到在工作、学习、生活中要学会换位思考，协调合作，从而做出最优的选择，这将对同学们的大学生活的成长成才起到积极的作用和影响。
“经贸大讲堂”大学生成长成才系列讲座旨在进一步强化“第二课堂”的育人功能，培养学生的专业素质、人文精神、创新精神、实践能力和职业素养。讲座通过邀请校内外专家学者，以“大学”为主题，开展丰富多彩的系列讲座，帮助大学生形成正确的人生追求、优秀的思维品质、健康的生活方式、和谐的内外关系，实现高素质高技能人才的培养目标。 
汤孝锦教授为我院学生开展中国周边外交主题讲座

本院4月8日讯（教务处报道）2015年4月3日下午，我院在学术交流中心报告厅举办了“经贸大讲堂”大学生成长成才系列讲座之二，学院教学督导委员会主任汤孝锦教授作主题为《中国周边的外交》的讲座。教学督导委卢惠萍副主任主持，教务处相关人员和我院200多名学生参加了讲座。
汤教授向同学们介绍了中国的外交总体布局以及中国的周边外交在外交布局中所处的地位，分别从静态视角（地缘因素、文化因素、域外因素）、历史视角和现实视角，深刻分析了中国的周边环境以及面临的机遇与挑战。他重点介绍了习近平总书记在首次中国周边外交工作座谈会的讲话要点，突出了坚持四个“着力”的重要意义，指出战争年代与和平年代的外交工作同样是一个重谋略、重谋划的过程，外交工作历来与国家的综合国力紧密相连。
讲座结束后，汤教授引用伟人毛泽东的一句诗句“一万年太久，只争朝夕”与同学们共勉，希望同学们珍惜大学时光，努力学习，日后成为对社会有用的青年。在一个半小时的讲座中，汤教授全程脱稿演讲，激昂精彩的讲座赢得了同学们阵阵热烈的掌声。
“经贸大讲堂”大学生成长成才系列讲座旨在进一步强化“第二课堂”的育人功能，培养学生的专业素质、人文精神、创新精神、实践能力和职业素养。学院通过邀请校内外专家学者，以“大学”为主题，开展丰富多彩的系列讲座，帮助我院大学生形成正确的人生追求、优秀的思维品质、健康的生活方式、和谐的内外关系，实现培养高素质高技能人才的目标。
2014-2015学年第二学期教学巡查情况通报（一）

2015年3月9日是我院新学期开课的第一天，巡查发现整体教学秩序良好，教辅管理部门人员到位，教师按时到岗、教学准备充分，学生纪律、课室卫生等方面比往前有明显好转。但在巡查过程中也发现了一些问题，具体通报如下：

一、课堂教学情况
3月9日（周一）巡查情况
1.第1节，有少数学生还未从假期走出来，没有进入上课状态，有睡觉的，有玩手机的。其中2-503（旅游管理、旅游公共关系）、2-504（应用外语系、大学英语）、2-526（公共教学部、毛中概论）、3-310（财务管理系、商业银行实务）等教室有学生睡觉；
2.第1节，2-504（应用外语系、大学英语）、2-505（应用外语系、大学英语）教室上课窗帘没拉上，投影仪屏幕文字较模糊；
3.第2节，3-311（财务管理系、保险学概论）教师未按规定换鞋进实训室，3-104（旅游管理系、酒吧经营与管理）学生未按规定换鞋进实训室；
4.第2节，1-606（应用外语系）、2-602（旅游管理系）、2-606（旅游管理系）三个教室本学期每周只安排两节课，利用率低；
5.第7节，2-324（财务管理系、13统计3班、财务管理实务）未关风扇，2-325（财务管理系）未关风扇、投影仪，2-418（工商管理系）靠窗的几排椅子没放下来；
6.未按要求张贴课表的教室：1-305、1-505、1-509、1-306、1-522、1-524、1-525、1-526（工商管理系媒体教室）；2-304、2-326、2-405（财务管理系媒体教室）；2-524（信息管理系普通教室）；1-309、1-310、1-313（机电系媒体教室）。
二、学生到课率（抽查）
	节次
	班级
	课程
	教师
	教室
	应到
	实到
	到课率

	5-6
	13旅日1,俄语1,韩语1
	国际贸易实务
	吴海文
	1-401
	42
	39
	92.86%

	7-8
	13证券1班
	团队经营
	吴秀玲
	2-418
	25
	23
	92.00%

	1-2
	13酒管1班
	酒吧经营与管理
	杨  卿
	3-104
	36
	32
	88.89%

	1-2
	13证券1班
	商业银行实务
	林晓梅
	3-310
	49
	43
	87.76%

	1-2
	13电算2班
	供应链管理
	何宇宏
	3-412
	40
	35
	87.50%

	1-2
	13报关2班
	国际货运代理实务
	何秀春
	3-403
	33
	28
	84.85%

	1-2
	13报关1
	货物学
	钟秀玉
	3-402
	41
	34
	82.93%

	1-2
	13国商1班
	报关与报检实务
	董小玉
	3-404
	38
	30
	78.95%

	5-6
	13报关1、2、3
	国际金融
	韩余静
	1-406
	52
	40
	76.92%

	5-6
	13国商1班
	电子商务实务
	林  珍
	1-402
	38
	29
	76.32%

	5-6
	13电商1班
	经贸应用文写作
	陈继敏
	1-405
	32
	24
	75.00%

	5-6
	13物流3班
	国际贸易实务
	李发昌
	1-404
	48
	35
	72.92%

	5-6
	14报关1、2
	毛中概论
	黄守官
	1-409
	69
	35
	50.72%

	合计
	543
	427
	78.64%


 三、教学设备及环境卫生等情况
1.1-610（应用外语系）教室卫生较差，窗帘破烂、室内桌椅胡乱堆积，教室如仓库一样杂乱；
2.2-421（财务管理系）课桌椅数量和教室空间不成比例，教室大桌椅少，大教室当小教室使用，空间利用率低；
3.2号教学楼的楼道有外漏的电源开关，存在较大安全隐患；
4.1号和2号教学楼的饮水设备安装在走廊，位置不合适，且存在安全隐患，容易使走廊积水，发生漏电而引起事故。
2014-2015学年第二学期教学巡查情况通报（二）

一、课堂教学情况
3月10日（周二）
1-2节
1.存在学生在课堂睡觉现象的教室有：1-402教室3人睡觉（公共教学部、体育保健学、13体管1）；1-502教室2人睡觉（工商管理系、推销与谈判技巧、13营销1）；1-505教室3人睡觉（工商管理系、经济基础、14营销4）。
2.存在学生在课堂玩手机现象的教室有：1-503教室有5名学生在玩手机（应用外语系、大学英语、14报关2）；1-525教室有5名学生在玩手机（工商管理系、营销策划实务、13营销4）；1-406教室2人玩手机（国际贸易系、国际贸易实务、14商英2）。
3-4节
3.1-412教室有5名学生迟到3分钟、有3名学生迟到4分钟（国际贸易系、商品归类、14报关3）；1-413教室有5名学生迟到11分钟（应用外语系、大学英语、14酒管1）。 
3月11日（周三）
1-2节
4.1-312教室上课时间有13名学生在睡觉，老师未制止（机电工程系PLC技术、 13机电2、13过程装备）；4-205教室老师麦音质较差，听不清楚（工商管理系、广告实务、13营销4）；4-508教室部分学生未按学校的规定执行，穿鞋进入实训室（机电工程系、数控技术、13机电1）；4-413教室部分学生看不到教师电脑屏幕（信息技术系、服务器技术与应用、13网络1）。
3-4节
5.2-418教室板凳在桌子上，学生低头玩手机（公共教学部、经贸应用文写作、13证券1）；2-421教室上课时间学生睡觉、玩手机情况严重（财务管理系、金融法规、13保险1）；2-526教室课表显示无课，但是教室电脑及空调均未关。
5-6节
6.1-103大教室不少学生在玩手机(公共教学部、毛中概论、 14商英1、14商英2、14俄语)；2号教学楼教学秩序良好，但教室空置较多，应考虑合理安排，避免资源浪费；3号实训楼部分教室教师对学生使用电脑缺乏管理，学生不听课上网看电影、玩游戏，其中：3-206教室软件有问题（工商管理系、物流沙盘实操、13物流3）；3-312教室上课时桌椅没有放下（应用外语系、韩语听说、13韩语1）。
3月12日（周四）
3-4节
7.2-240教室有学生迟到，多媒体没有提前打开（公共教学部、人力资源管理、14社区管理）；4号实训楼学生上课进教室不脱鞋情况比较多（308教室有22人，只有10人脱鞋，305教室有30人，只有11人脱鞋，408教室有38人，只有25人脱鞋）。
5-6节
8.1、2号教学楼铃声没有；1-312教室、1-501教室多媒体坏了；1-309、310、311、312、313、314教室均未贴课表(机电工程系教室)；有学生在上课时间看与课程内容无关的影视剧、2人睡觉、1人玩手机（国际贸易系，报关实务，周健，13报关2）。
3月13日（周五）
1-2节
9.1-513、1-514、1-515等教室未张贴课表（工商管理系教室）；1-520教室老师坐在讲台后看书，学生在自习（艺术系、家具设计、13环艺4）；1-604教室投影打开，无人上课（应用外语系教室）；4号教学楼整体上鞋子摆放乱，有鞋架的也未放在鞋架上。
3-4节
10.2-208教室临时调课到5-6节，学生到教室后才接到通知（财务管理系、金融基础、13光明会计1）；2-526教室有学生睡觉（公共教学部、大学心理健康教育、14媒体1、14网络1、14网络2）；3-403教室有学生上网睡觉（国际贸易系、报关与报检实务、13国经2）；3-309教室调到3-412上课，原因：3-309未安装相关软件（财务管理系、供应链管理、13电算3）。
5-6节
11.2-302 学生上课纪律较差，老师正在维持纪律（公共教学部、毛中概论、14连锁1、14连锁2、14税务、14证券）；3-310 学生睡觉、上网看视频、打游戏的情况严重（财务管理系、旅游保险实务、13保险1）；1-506麦克风不能用。                                 
二、建议与要求：
1.有些教室上课时光线不佳，室内昏暗，建议授课教师可适当开灯，提高教学效率。
2.相关系（部）应加强对教室的管理，及时检查维护多媒体设备，保证教学正常运行；按时关闭设备，避免浪费；按要求在教室门口贴上课表，以便教学管理的督查；提前安装所使用软件。
3.各系（部）应加强教学管理。教师应提前到教室打开媒体设备，做好上课准备；把握好课堂教学安排，抓好课堂管理。
4.各系（部）应提醒教师，在实训室上课应要求学生换鞋进入，鞋摆鞋架，注意保持教室（实训室）内外整洁。
系部动态

国际贸易系

1.2015年3月10日，该系召开全体教师会议。在会议上系领导分别就学院新学期的各项工作提出新的工作要求。具体到教学方面的要求如下：

（1）继续完善各类教学资料的整理归档工作。

（2）要求教研室主任和系教学督导组成员小组于开课前事先检查各位任课老师的教学计划、教学大纲及教案等教学资料，确保新学期开课顺利进行。

（3）提前发放教师、班级课程表和教材，并通知到教师个人，强调教学纪律，杜绝正式开课时老师不上课的教学事故发生。

（4）检查教学场地桌椅、设备等是否齐全、完好。

（5）安排技能竞赛课程组做好培训准备。
（6）安排专业负责人组织开展专业调研，为2015级人才培养方案的修订做准备。

2.从第二周开始，该系制定了教学课堂巡查表，安排教学管理人员、学工办分别对我系任课老师及班级进行了认真巡查，希望在巡查过程中发现问题，尽早解决问题，保证课堂教学质量。通知科任老师在每次课后报送学生旷课名单，及时对旷课学生进行管理与教育。

3.报关报检综合仿真实训室招投标工作已于去年11月完成，目前已着手准备开工。

4.一年一度的国际货运代理员、外贸业务员、关务员、单证员等资格证书考试的报名工作即将开始，认真严抓学生的考证工作，鼓励学生报考，为“双证”毕业做好准备。

工商管理系

1.该系开学初召开系部工作会议，不但总结了上学期的工作情况，还对本学期的重点工作进行部署。

2.该系根据教务处的要求，及时安排工作人员领取和发放教材，确保开学初的教学工作正常进行。

3.该系积极组织补考和清考，督促学生认真核对成绩，避免对将来毕业造成负担。

4.该系各教研室主任对本教研室教师的开学准备情况进行检查，确保新学期的教学工作正常有序开展。

5.该系组织系部教学督导人员对教师上课情况进行认真检查，如实记录，及时反馈，使得本学期出勤率和上课情况有较大进步。

财务管理系

1.为了保障学期初教学工作有序进行，该系对教学场地、教学设备、进行严格检查、对教学环境安全隐患进行排查，确保教学工作的正常运行。

2.开学初及时通知学生、教师查收个人课表、班级课表。安排学生、教师及时领取学生教材、教学用书。

3.根据教务处的通知，组织安排本学期补考、清考工作，逐个通知需要清考的学生，提醒其做好考试准备。安排教师监考、试卷印刷等工作，保障考务工作的顺利进行。

4.为了在2015年省技能大赛中再创佳绩，该系在3月份组织学生进行系部技能大赛。经历了初赛、复赛，最终选拔出8名优秀的选手，准备进行为期2周的专业培训，参加4月份省技能大赛。

5.组织学生参加2015年上半年英语四、六级和高等学校英语应用能力考试报名。

6.根据教务处的通知要求，组织并通知2011级、2012级学生做好图像采集工作。

7.根据教务处的通知要求，组织相关专业负责人对2015拟招生专业情况的填报及申报。

8.对该系与海师合作的3＋2会计专业班级2014-2015-1学期一学期的教学效果、学生成绩等情况进行了调查。

应用外语系

1.2015年3月4日，该系教学管理人员对教学设施及环境进行了检查，保证教学工作的有序进行。
2.2015年3月6日上午，该系在系会议室召开全体教职工大会，传达学院会议的精神，具体部署新学期的各项工作。

3.2015年3月9日至今，该系教学督导小组严格按照教学督导计划，进行教学巡查，做到了及时发现问题和解决问题。
4.2015年3月13-15日，哈萨克斯坦西东教育集团旗下JUST BA公司执行总裁Nurzhen先生、财务总监Ainur女士对我院进行了为期3天的访问考察，了解留学生合作项目运行情况，同时洽谈了下一阶段的交流与合作事宜。该系和国际学院负责了接待工作。
5.3月19日，丹麦弗雷德里克斯伐克学院国际交流事务负责人Inge Lise女士一行两人对我院进行了为期3天的交流访问，该系和国际学院认真做好接待工作。
6.3月22日，海南省翻译协会第五届第5次理事会会议在海南大学召开，该系周海燕副主任作为单位理事代表出席了本次会议。
7.3月24-28日，根据教务处的工作安排，该系有条不紊地落实有关补考、清考等各项考试工作。
8.3月25日，该系周丽霞、向梅、张小曼三位老师应邀赴博鳌亚洲湾大酒店为博鳌亚洲论坛做翻译等服务工作。同时，还有10位学生在该酒店担任志愿者。
9.3月26日下午，该系举行省技能大赛英语口语赛项的选手选拔赛。最终根据学生的综合表现，选出了谢汉林、曾羡韬等4位选手代表我院参见全省比赛。
10.从3月份开始，该系积极开展学生课外职业能力教育活动，认真落实人才培养方案中有关学生课外职业能力教育活动的各项活动，如外语晨读、英语角、各类竞赛等。
信息技术系

1.开学初，该系积极开展开学初教学检查：教学设施及环境的检查。主要检查桌椅、黑板、门窗、窗帘、多媒体设备、实训设备等设施的情况，做好上课准备工作。

2.3月5日，该系开展为期五周的教学巡查，主要检查：任课教师出勤（是否按时报到，有无迟到、擅自调课、缺课等）；学生上课出勤率；上课教师的五带情况；课堂教学中教师的教学态度、教学方法与教学效果；教风与学风状况;

3.截止3月20日，该系学生报到注册情况良好。

4.3月21,22日，该系配合教务处顺利完成2015年度春季的全国计算机等级考试。

5.3月底，该系组织学生进行清考补考等考试。

6.3月底该系积极组织老师和学生参加2015年全省职业院校技能大赛各赛项。

旅游管理系（缺）
艺术设计系

1.3月4日为了进一步规范教学管理，根据学院教学工作整体安排，该系召开了系党政联席会议，强调了规范化管理、教师间的交流与沟通和校友群的建设等问题。会议讨论决定成立系级教学督导组，其成员名单如下：

组  长：许劭艺

副组长：符  胜、范  琦

组  员：刘首含、胡  晓、陈侦侦、王海云、陈  苏、于成丽。

2.3月23日该系召开技能大赛会议，落实环艺、广告、旅游工艺品和景观设计的指导教师和参赛的相关事宜。

3.3月25日该系召开紧急会议，强调26-29日间教师尽量不要带学生外出学习和交流，如有外出教学计划的按原教学计划上课。

4.该系的学生清、补考工作按照教务处的文件要求如期进行。

公共教学部

1.学期初抓好教学检查工作

本学期开学第一周，该部成立了教学检查组，制定期初教学检查工作方案，对教学的场地、设施、教材、教学安排、教师、学生等各方面情况做了全面检查和严格的要求，保证了开学本部教学正常运行。

2.组织教学巡查小组，抓好教学秩序、教学质量

开学初由部领导及各教研室主任、教学秘书、辅导员、行政坐班人员等组成的教学巡查小组，对开学以来教师到校上课情况、课堂教学秩序、教案准备、课堂五带情况、教学纪律进行检查。对检查中发现的问题通过与教师组织学习、个别谈话等方式，或以短信、QQ群等手段提醒教师抓好教学秩序，做好开学各项工作。

3.开学初教学管理档案材料的收集、整理、归档

按照《公共教学部教学档案目录》要求，组织对上学期末和本学期初教学档案的整理、收集、检查。做好授课计划、教学大纲等相关教学材料的审核工作。

4.做好教材发放、课表领取工作

开学前由教学秘书与教务处配合，按教务处的通知要求安排我部学生领取上课教材，通知任课教师及时查收教师个人课表、教学用书。

5.根据教务处的通知，组织安排本学期补考、清考工作，做好教师监考、试卷印刷工作，保障考务工作的顺利进行。

6.根据教务处的通知要求，组织并通知2011级、2012级学生做好图像采集工作。

机电工程系

1.开学初，该系成立“教学秩序监督小组”，对开学前教学条件准备情况，学生就位情况进行督促。并在开课的前两周，每日指定专门教师对课堂秩序、学生纪律情况、金工实习学生、中德诺浩项目班级教学秩序进行监督，发现问题随时解决。

2.3月6日，该系召开全体教师学期初会议。就教学准备工作进行情况进行了梳理；机电教研室、汽修教研室上学期教研活动进行了总结，并针对具体问题，制定教研活动计划；通过分析和讨论，结合专业发展情况和行业发展现状，确定改了各专业招生人数。

3.3月17日、3月25日，该系组织专业负责人和骨干教师召开了”中德诺浩项目场地改造和设备购买论证会”，根据中德诺浩项目方案要求，结合我院实际情况，讨论了中德诺浩项目实训场地改造方案及设备配备和购买方案。

（完）
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